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ПРОГРАММА 

ИКТ В УПРАВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ 
Государственное бюджетное организация «Региональный центр развития образования Оренбургской области»

г. Оренбург

ПРОГРАММА 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ

ИКТ В УПРАВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ
Программа профессиональной подготовки разработана для руководителей сферы образования. В программу включен тренинг «ИКТ: стратегия развития образовательного учреждения», программы Intel® «Обучение для будущего», разработанный сотрудниками Института компьютерных технологий (Institute of Computer Technology, www.ict.org).
Разработчики программы:
1. Нефедова Вера Ивановна, к.п.н., заместитель директора ГБУ РЦРО. 
2. Тимченко Леонид Анатольевич, начальник отдела дистанционного обучения ГБУ РЦРО. 
3. Тырсина Елена Николаевна, начальник отдела информационно-ресурсного обеспечения системы образования ГБУ РЦРО.
4. Калиберда Елена Львовна, заместитель начальника отдела дистанционного обучения ГБУ РЦРО.
Пояснительная записка

Настоящая программа предназначена для руководителей образовательных организаций и иных структур сферы образования. Данная программа основана на учебном пособии, в котором предложены современные новые подходы к планированию, продвижению и поддержке эффективной интеграции информационных технологий в качестве инструмента обучения. 

Программа предусматривает знакомство с опытом и диссеминацию опыта учителей и руководителей сферы образования. Учебный курс построен на использовании современных стандартов образования и ресурсов, в том числе сетевых ресурсов.

Содержание программы построено по модульному принципу. Базовые знания, умения и навыки использования средств ИКТ в профессиональной деятельности работника управления образованием слушатели данной программы приобретают при освоении, в первую очередь, продуктов компании Microsoft, которые были поставлены в школы в ходе реализации Федеральной целевой программы «Развитие единой образовательной информационной среды». 

Длительность обучения – 72 часа. Процесс обучения работников управления образованием по настоящей программе завершается выполнением учебных модулей, саморефлексией и самоконтролем по качеству выполнения заданий на сетевых форумах. 
УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

программы профессиональной подготовки
 «ИКТ в управлении образовательной организацией»
Цели обучения:

· Формирование представления о возможностях руководителя образовательного учреждения в повышении эффективности образовательного процесса. 
· Формирование представления о широких возможностях использования информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности педагога.

· Разработка стратегии информатизации образовательного учреждения.

Категория слушателей: руководители образовательных учреждений и иных структур сферы образования. 

Срок обучения: не менее 2 недели (72 учебных часа). 

Форма обучения: очная, дистанционная 

Режим занятий для очной формы: не более 6 часов в день.
	№ п/п
	Содержание


	Учебная нагрузка, часов
	Форма контроля

	
	
	Всего
	Лекции
	Практика
	

	Раздел I.
	Стратегия развития образовательного учреждения 
	38
	14
	24
	 

	Модуль 1
	Тренинг «ИКТ: стратегия развития образовательного учреждения»
	12
	2
	10
	Само-

контроль

	Модуль 2
	Организация информационного пространства образовательного учреждения.
	6
	4
	2
	

	Модуль 3
	Этапы работ по защите персональных данных
	8
	4
	4
	

	Модуль 4
	«ХроноГраф 3.0 Мастер» - программный комплекс планирования и оперативного управления учебным процессом образовательного учреждения.
	6
	2
	4
	Само-

контроль

	Модуль 5
	«1С:ХроноГраф Школа 3.0» - программная система автоматизации администрирования деятельности и создания общей информационной базы данных образовательного учреждения
	6
	2
	4
	Само-

контроль

	Раздел 2.
	Организация учебного процесса с использованием ИКТ  
	34
	10
	24
	

	Модуль 1
	Принципиальные требования к организации информационно-образовательной среды школы в условиях внедрения ФГОС для различных уровней обучающихся.
	2
	2
	
	

	Модуль 2
	Информационная безопасность.
	4
	2
	2
	

	Модуль 3
	Здоровье и безопасность детей в мире компьютерных технологий и Интернет
	6
	2
	4
	

	Модуль 4
	Ресурсы сети Интернет в управлении образованием.
	8
	2
	6
	

	Модуль 5
	Методическое обеспечение содержания учебного процесса и организация подготовки к урокам с использованием цифровых образовательных ресурсов
	10
	2
	8
	

	
	Выходная диагностика
	4
	 
	4
	

	 
	Всего:
	72
	10
	62
	


Содержание модулей программы

Раздел I. Стратегия развития образовательной организации. 
Модуль 1. Тренинг «ИКТ: стратегия развития образовательной организации»

Роль руководителя в продвижении, планировании и поддержке эффективной интеграции информационных технологий в качестве инструмента обучения. Обзор ресурсов, которые могут повысить квалификацию педагогов и совершенствовать процесс обучения. Создание списка приоритетных направлений деятельности руководителя, обеспечивающих интеграцию технологий, способствующих повышению качества обучения. Стандарты Международного Общества Содействия Внедрению Информационных Технологий в Образование (МОСВИТО). Разработка стратегии информатизации образовательного учреждения.
Модуль 2. Организация информационного пространства образовательной организации
Информационно-образовательная среда современной образовательной организации. Понятие единого информационного пространства школы. Задачи, решаемые в образовательном учреждении с созданием единого информационного пространства. Проблемы формирования единого информационного пространства. Построение информационного пространства учебного заведения. Основы формирования информационного пространства школы: информационные потоки и ресурсы, необходимые технические и программные средства, методическое, нормативно-правовое и кадровое обеспечение. Моделирование построения информационного пространства образовательного учреждения. Формирование информационного пространства образовательного учреждения. Программные приложения в структуре единого информационного пространства ОУ. ИКТ в обеспечении учебно-воспитательной, культурно-просветительной, информационно-методической, научно-продуктивной, административно-хозяйственной деятельности ОУ. 
Модуль 3. Защите персональных данных.
Основные понятия, используемые в Федеральном законе: персональные данные, оператор, обработка персональных данных, распространение персональных данных, использование персональных данных, блокирование персональных данных, уничтожение персональных данных, обезличивание персональных данных, информационная система персональных данных, конфиденциальность персональных данных, общедоступные персональные данные. Федеральный закон РФ от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ О защите персональных данных. Основные понятия из ФЗ № 152, используемые в курсе. Обработка персональных данных. Принципы и условия обработки ПДн. Предпосылки к закону о защите персональных данных, закон №152 о защите персональных данных, согласие на обработку персональных данных, уполномоченные органы в сфере защиты персональных данных, осуществление плановых и внеплановых проверок.
Перечень документов рекомендованных, исходя из всех нормативно-правовых актов РФ. Документы, основанием для которых является только СТР-К, необходимы для государственных и муниципальных учреждений. Шаблоны некоторых документов. Критерии оценки безопасности информационных технологий. Требования доверия к безопасности. Выявление угроз безопасности персональных данных, при их обработке в информационных системах персональных данных, и их уязвимых звеньев. Типовые модели угроз безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных системах. Порядок выявления угроз безопасности персональных данных в информационных системах персональных данных. Создание акта классификации ИСПДн и частной модели угроз, необходимых при обработке персональных данных.

Модуль 3. «ХроноГраф 3.0 Мастер» - программный комплекс планирования и оперативного управления учебным процессом образовательного учреждения.
Функциональные возможности и структура программы. Основные функции программы и дополнительные возможности. Режим работы программы. Структура программы. Основные информационные модули. Сервисные модули. Логика работы с программой. Последовательность работы с основными информационными модулями. Содержание основных этапов формирования расписания учебных занятий. Взаимодействие программы с другими информационными системами. Установка и запуск программы. Технические требования к компьютеру для установки программы «ХроноГраф 3.0 Мастер». Установка программы и электронной документации. Запуск программы. Работа с электронной документацией. Завершение работы с программой. Проекты расписания и правила работы с ними. Создание и ведение Проектов расписания. Комментарии и степень заполнения Проекта. Запись, хранение и удаление Проектов расписания. Автосохранение. Правила переноса Проектов с одного компьютера на другой. Подготовка Проекта для импорта в программу «1С:ХроноГраф Школа 2.5». Особенности записи и хранения файлов Замен. Основные элементы интерфейса программы. Рабочий экран программы. Главное меню программы. Разделы и команды главного меню. Иконки наиболее часто используемых команд. Рабочая зона экрана. Порядок работы с экранными формами (окнами). Управляющие элементы экранных форм. Основные элементы экранных форм. Локаторы. Правила осуществления групповых операций. Загрузка из буфера обмена. Ввод, редактирование и удаление данных. 
Модуль 3. «1С:ХроноГраф Школа 3.0» - программная система автоматизации администрирования деятельности и создания общей информационной базы данных образовательного учреждения
«1С:ХроноГраф Школа 3.0» - платформа построения общей информационной базы данных образовательного учреждения. Автоматизация кадровой деятельности образовательного учреждения. Систематизация данных об учащихся образовательного учреждения. Общие принципы формирования отчетной документации образовательного учреждения. Сводные и универсальные отчеты. Основные и дополнительные звенья программной реализации информационного пространства образовательного учреждения. Общие принципы формирования единой информационной базы образовательного учреждения. Основная (базовая) информация. Информация общего доступа, как наглядное отображение базовой информации. Периодизированные компоненты базовой информации. Основные пользователи базовой информации. «1С:ХроноГраф Школа» - информационная система администрирования деятельности ОУ. Основные функции программы. Автоматизация основных административных процессов. Взаимодействие программы с другими информационными системами. Режим работы программы. Сочетание локального режима с многопользовательским. Требования к локальному компьютеру для организации работы дополнительных пользователей. Структура и основы работы с программой «1С:ХроноГраф Школа». Структура программы. Основные информационные блоки. Информационные модули обработки данных. Сервисные модули. Основы работы с программой. Последовательность работы с основными информационными блоками. Содержание основных этапов формирования общей информационной базы образовательного учреждения. 

Раздел I. Организация учебного процесса с использованием ИКТ. 
Модуль 1. Принципиальные требования к организации информационно-образовательной среды школы в условиях внедрения ФГОС для различных уровней обучающихся.

Особенности введения ФГОС. Основные задачи и направления введения ФГОС на уровне образовательного учреждения. Критерии готовности образовательного учреждения к реализации ФГОС. Методические рекомендации по организации внеурочной деятельности. общеобразовательных учреждений в условиях перехода на федеральный государственный образовательный стандарт общего образования.
Модуль 2.  Информационная безопасность.

Сетевая безопасность: Правила физической безопасности при работе в сети. Правила психологической безопасности при сетевом общении. Размещение личной информации в сети: проблема ответственности. Верификация информации, размещенной в сети. Спам. Тлог. Троллинг. Фишинг. Компьютерные вирусы и средства защиты. Антивирусные и антишпионские программы. Контентные фильтры. Родительский контроль. Настраиваем Интернет. Практическая деятельность: сравнительный анализ достоверности предложенных сетевых источников.

Модуль 3. Здоровье и безопасность детей в мире компьютерных технологий и Интернет.

Здоровье сохраняющие аспекты деятельностного подхода (природосообразность; ориентированность на естественный рост и развитие детей; развитие универсальных умений, позволяющих активно и сознательно управлять ходом своей учебной деятельности; создание психологический комфорта, благодаря на субъект-субъектным отношениям). Профилактика нарушений осанки и зрения при работе за компьютером. Влияние компьютера на внимание и мотивацию. Коммуникационные риски. Правила работы в Интернете. Психологические особенности и трудности виртуального общения. Ники и аватары как способ самовыражения и защиты. Технологии и средства защиты.

Модуль 4. Ресурсы сети Интернет в управлении образованием
Обзор и тематический поиск образовательных ресурсов Интернета. Обзор образовательных ресурсов российского сегмента сети Интернет. Официальные образовательные порталы федерального значения. Региональные образовательные порталы. Сайты образовательных учреждений. Образовательные Интернет-проекты негосударственных учреждений. Обзор образовательных рубрик крупнейших поисковых каталогов. Информационные порталы общего назначения в образовании. Энциклопедические и новостные порталы: общий обзор, их значение в образовании. Сайты библиотек: информационные услуги и примеры поиска библиографической информации, инициативные образовательные ресурсы (обзор). Обзор и тематический поиск ресурсов для администратора ОУ. Обзор и классификация ресурсов. Поиск нормативных документов. Знакомство с иностранными и международными ресурсами.

Модуль 5. Методическое обеспечение содержания учебного процесса и организация подготовки к урокам с использованием цифровых образовательных ресурсов

Методическое обеспечение и подготовка к проведению уроков. Работа завуча по организации подготовки и использования методического обеспечения содержания учебного процесса. Формирование планов-конспектов уроков. Включение планов-конспектов в состав Тематического поурочного планирования. Формирование методического насыщения уроков с использованием внешних приложений и ЦОР. Списки обязательной и дополнительной литературы. Обмен данными с программным пакетом «1С: Школьная библиотека». Работа с цифровыми образовательными ресурсами (ЦОР). Задачи завуча по организации работы методистов и предметников  с цифровыми объектами (ЦО). Создание, просмотр и удаление объектов. Каталогизация цифровых объектов. Включение в методическое насыщение урока ЦО из состава Типового тематического и поурочного планирования. Использование цифровых объектов и ЦОР в ходе урока. Организация работы учащихся с ЦОР.
Выходная диагностика
Создание акта классификации ИСПДн и частной модели угроз, необходимых при обработке персональных данных.
Анализ отчетных материалов. Тестирование по использованию программного комплекса «1С:Хронограф Школа 3.0».

Используемая литература и ресурсы
1. 1С:ХроноГраф Школа 3.0 ПРОФ. Программное обеспечение для автоматизации деятельности общеобразовательного учреждения. Руководство пользователя. – ООО «Хронобус», г.Москва, 2011 г.
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