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I. Пояснительная записка

Организация рабочей атмосферы в пункте проведения экзамена при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) предусматривает обеспечение информационной открытости, прозрачности процедуры проведения ГИА и предоставления общественности объективных результатов наблюдения за ходом проведения экзаменов в Оренбургской области в 2020 году.
[bookmark: _avzjhmrfcms6]Актуальность данного образовательного мероприятия обусловлена необходимостью специальной подготовки лиц, обеспечивающих порядок организации в пункте проведения экзаменов при проведении ГИА-9 в ППЭ, в том числе соблюдающих требования к информационной безопасности при получении и передаче экзаменационных материалов, пакета руководителя ППЭ с результатами автоматизированной рассадки и формами ППЭ ответственным лицам до начала экзамена, на этапе передачи ответственному лицу экзаменационных материалов после проведения экзамена, контролирующих полноту и достоверность персональных данных, указанных в пресонифицированных бланках регистрации, а также полноту комплекта бланков каждого участника в аудитории, выполняющих правила при оформлении актов, форм и ведомостей в соответствии с требованиями нормативных и инструктивных документов. Это, в свою очередь, является важным условием повышения качества проведения процедуры государственной итоговой аттестации.
Цель образовательного мероприятия – повышение компетентности работников сферы образования, привлеченных в качестве работников пунктов проведения экзаменов, систематизация информации о технологии проведения ГИА на региональном уровне, ознакомление с регламентами проведения ГИА, правами и обязанностями привлекаемых работников в определнных для них ролях: руководитель ППЭ, член ГЭК, технический специалист, организаторов в аудитории, организатор вне аудитории.
Задачи обучения:
1) способствовать формированию у слушателей системы знаний о содержании нормативно-правовой базы проведения ГИА и региональных особенностях проведения на основе РИС ООДО; 
2) познакомить с основными этапами проведения ГИА, конкретными действиями каждого работника ППЭ на каждом технологическом этапе проведения ГИА;
3) содействовать пониманию слушателями отведенной им роли работника ППЭ при проведении ГИА.
Категория слушателей: работники образовательных организаций Оренбургской области, планиуемые к привлечению к участию в процедуре ГИА-9.
Объем освоения программы:  16 часов.
Форма проведения: заочная с применением дистанционных технологий.
Уникальным для слушателей является получение практических навыков работы на региональном программном ресурсе – региональная информационная система «Оценка образовательных достижений обучающихся Оренбургской области» (РИС ООДО). Также применение программного и технического обеспечения для проведения экзаменов по итоговому собеседованию, устной части по иностранным языкам, информатике и ИКТ.
[bookmark: _GoBack]Освоение программы образовательного мероприятия подтверждается тестированием в онлайн-режиме. По итогам освоения программы выдается сертификакт.


Программа составлена в соответствии с  нормативными правовыми и методическими документами:
1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2. Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования».
3. Приказ Минпросвещения России и Рособрнадзора от 07.11.2018 № 189/1513  «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования» (зарегистрирован Минюстом России 10.12.2018, регистрационный № 52953).
4. Методические рекомендации по подготовке и проведению основного государственного экзамена в пунктах проведения экзаменов в 2020 году.
5. Методические рекомендации по организации и проведению государственной итоговой аттестации  по образовательным программам основного общего образования в форме основного государственного экзамена для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов в 2020 году.
6. Приказ Министерства образования от 20.12.2019 № 01-21/2441 «О подготовке к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в 2020 году».
7. Приказ Министерства образования от 25.03.2020 № 01-21/615 «Об утверждении бланков ответов участников ГИА, правил их заполнения, инструкций для организаторов для проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена в Оренбургской области в 2020 году».


II. План образовательного мероприятия

	№ п/п
	Наименование
учебных модулей и тем
	Всего часов
	В том числе:
	Форма контроля

	
	
	
	теория
	практика
	

	1.
	Модуль 1. Входная диагностика слушателей для опеделенной категории работников ППЭ (руководитель ППЭ, член ГЭК, технический специалист ППЭ, организатор в аудитории, организатор вне аудитории)
	2
	0
	2
	тестирование

	2
	Модуль 2. Нормативные правовые документы, регламентирующие проведение ГИА-9. Права и обязанности работников ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации. Документальное сопровождение деятельности в определенной роли работника ППЭ
	2
	1
	1
	самоконтроль

	3
	Модуль 3. Организация и проведение ГИА в ППЭ
	2
	1
	1
	самоконтроль

	4
	Модуль 4. Организация печати персонифицированных комплектов бланков и контрольно-измерительных  материалов,  передача экзаменационных материалов ответственному лицу
	2
	1
	1
	самоконтроль

	5
	Модуль 5. Особенности организации и проведения ГВЭ
	2
	1
	1
	самоконтроль

	6
	Модуль 6. Особенности проведения экзамена с использованием ЭМ на бумажном носителе
	2
	1
	1
	самоконтроль

	7
	Модуль 7. Соблюдение профессиональной и служебной этики, морально-этических норм при проведении экзамена
	2
	1
	1
	самоконтроль

	8
	Модуль 8. Итоговое тестирование
	2
	0
	2
	тестирование

	
	Итого:
	16
	6
	10
	





III. Перечень учебных модулей, рассматриваемых в ходе образовательного мероприятия

Модуль 1. Входная диагностика слушателей для определенной категории работников ППЭ (руководитель ППЭ, член ГЭК, технический специалист ППЭ, организатор в аудитории, организатор вне аудитории)
Вопросы модуля входного контроля разработаны с целью определения базового уровня знаний лиц, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, и определения необходимого курса обучения (для специалистов, имеющих опыт участия в подготовке и проведении ГИА либо для новых специалистов). Входной контроль осуществляется перед проведением обучения, содержит вопросы на знание основных терминов, понятий, процедур государственной итоговой аттестации, проводится в форме онлайн анкеты и является общим для всех категории работников ППЭ.

Модуль 2. Нормативные правовые документы, регламентирующие проведение ГИА-9. Права и обязанности работников ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации. Документальное сопровождение деятельности в определенной роли работника ППЭ
Задачей является ознакомление слушателей с общими сведениями о порядке организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, основными понятиями, используемыми в ходе организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, категориями участников, процедурой проведения экзаменов, получением результатов, с категориями лиц, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного  общего образования, обработкой и проверкой результатов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования.

Модуль 3. Организация и проведение ГИА в ППЭ
В данном модуле предусмотрено ознакомление слушателей с процедурой проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме основного государственного экзамена, требованиями информационной безопасности, функциональными обязанностями работников ППЭ. Для каждой категории работников ППЭ.

Модуль 4. Организация печати персонифицированных комплектов бланков и контрольно-измерительных материалов, передача экзаменационных материалов ответственному лицу
Данный модуль предусматривает ознакомление слушателей с региональной процедурой проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования с применением технологии печати персонифицированных комплектов бланков и экзаменационных материалов. Слушателизнакомятся с алгоритмом передачи материалов в аудиторию в день проведения экзаменов. Для категории работников ППЭ организаторы в/вне аудитории модуль носит ознакомительный характер и не входит в материалы итогового тестирования.

Модуль 5. Особенности организации и проведения ГВЭ
В данном модуле предусмотрено ознакомление слушателей с особенностями процедуры проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме государственного выпускного экзамена, требованиями информационной безопасности, функциональными обязанностями работников ППЭ. Инструкции проведении экзамена будут рассмотрены отдельно для каждой категории привлекаемых работников ППЭ.

Модуль 6. Особенности проведения экзамена с использованием экзаменационных материалов на бумажном носителе
В данном модуле слушатели познакомятся с особенностями проведения экзамена с использованием экзаменационных материалов, доставляемых в ППЭ на бумажных носителях сохраняется для: ППЭ, организованных на дому;ППЭ, организованных на базе медицинских учреждений; ППЭ, организованных для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, а также в учреждениях для несовершеннолетних лиц, подозреваемых, обвиняемых, содержащихся под стражей. 

Модуль 7. Соблюдение профессиональной и служебной этики, морально-этических норм при проведении экзамена
Слушатели учебного курса познакомятся с основами профессиональной и служебной этики, морально-этическими нормами поведения в условиях проведения экзаменов. При проведении экзамена в ППЭ все лица, привлекаемые к проведению ГИА, являются участниками взаимоотношений. У каждого есть права и обязанности, порядок взаимоотношений. При общении всех категорий участников необходимо соблюдать субординацию и правила общения. Не нарушать обязанности и права как участников экзамена, так и всех работников ППЭ. Права, обязанности и правила поведения при проведении экзамена будут рассмотрены отдельно для каждой категории привлекаемых работников ППЭ.

Модуль 8. Итоговое тестирование
Вопросы итогового тестирования разработаны с целью определения уровня знаний лиц, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена в определенной должности работников пунктов проведения экзаменов, прошедших обучение. Для проведения итогового тестирования предусмотрен отдельный тест для каждой категории работников ППЭ. Рекомендуемое время проведения итогового тестирования – не более 120 минут, рекомендуемый порог прохождения – 75% правильных ответов от общего числа вопросов.
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